ZARZADZENIE NR (1 £ /2020

Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkicgo PSP

7 tnia 1 wrzesnia 2020 r.

wsprawie:  wprowadzenia Regulaminu planowania i uwdzielania zamdwien publiczanych
w Komendzic Wojewadzkiej Panstwowe] Strazy Pozarne] w Poznanin”,

§1

MNa podstawie art. 12 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o Panstwowe)
Strazy Pozarne] (Dw 1L 2020 v pow. 1123 2 pdin. zm.) wprowadzam do uzytku stuzbowego
w  Komendzie Wojewodzkiej PSP w  Poznaniu  ,Regulamin  planowania
iudzielania zamoéwien publicznych w Komendzie Wojewodzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Poznaniu", stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2019 Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkicgo
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 1 lutego 2019 r.

§3

farzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 r.
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Zataczmk do Zarzadzema Nr 4
Wiclkopelskiego Komendanta
Waojewadzkicgo Panstwowej Strazy
Pozarnej = dnia 1 wrzesnia 2020 1.

REGULAMIN

PLANOWANIA | UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH w KOMENDZIE WOJEWODZKIE)
PANSTWOWE] STRAZY POZARNE] W POZNANIU

§1

Postanowienia ogdlne

JRegulamin planowania i udziclania zamodwien publicznych w  Komendzic
Wojewadzkicj Panstwowej Strazy Pozarnej w  Poznaniu, zwany dalej
JRegulaminem”, okresla szczegdtowe zasady planowania i udzielania zamowien
publicznych,

Zamowieniami publicanymi w Komendzie Wojewddzkiej Panstwowe] Strazy
Pozarnej w Poznaniu zwanej dalej KW PSP", objete sa procedury zwigzane
z wydatkowaniem $rodkéw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
ramoOwien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych, chyba ze przepisy
szczegitowe stanowiy inaczej. Realizacja zamowien publicznych dokonywana jest
po uzyskaniu akceptacji Wiclkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP
zwanego ,Komendantem” lub dziatajacego w jego imieniu ,Zastepcy”

Wydzial Kwatermistrzowski Komendy Wojewaodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej,

zwany dalej ,WT", zapewnia obstuge 2 zakresu zamowien publicznych

na zasadach okreslonych w niniejszym  Regulaminie, dzialajgc w  oparciu

0 nastepujace przepisy prawa:

a) ustawa 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowienn publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zn), zwanej dalej ,ustawy”,

b) wstawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, 2019 poz. 869
Z poZn. zm.),

¢)  ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. 1. 2020 r. poz. 1740).

WT zapewnia pomoc z zakresu zamowien publicznych jednostkom organizacyjnym
PSP wojewoddztwa Wielkopolskiego.

Kierownicy komoérek organizacyjnych, podejmujac decyzje dotyczqce wydatkow
w oparciu o plan rzeczowo - finansowy odpowiadajg za przestrzeganie zakazu
dzielenia zamowienia na cz¢s$ci lub zanizania jego wartoSci w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy.



6.

Uldziclanie zamdwien publicenych w KW PSP, do ktorych maja zastosowanie
przepisy ustawy odbywa sie na podstawie planu zamowien publicanych na dany rok
budzetowy, Zasady planowania okresla zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Komisja przetargowa dziala na podstawie przepisdw ustawy oraz zgodnic
z ,Regulaminem okreslajgcym skiad i zasady dziatania komisji przetargowe;
Komendy Wojewadzkie] Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu”,

Zadania zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych, do ktérych na podstawie
art. 4 ust. 8 ustawy nie stosuje sie przepisow tej ustawy, realizowane sg w oparciu o
nastepujace zasady tj.:

a) dla zamowien w przedziale kwotowym 0,01 PLN do 24.999,99 PLN netto
precprowadza sig telefoniczne, internetowe, e-mailowe rozeznanic cenowe
zminimum jednym wykonawca lub pisemne (np. elektroniczne) rozeznanie
cenowe, zakonczone wystawieniem faktury (w preypadlu ptatnosci gotdwka),
zamaowicnia lub zawarciem umaowy,

b) dla zamdwien w przedziale kwotowym 25.000,00 PLN do 44.999,99 PLN
netto przeprowadza si¢ pisemne (np. elektroniczne) rozeznanie cenowe
poprzez zaproszenie do sktadania ofert minimum dwdch wykonawcow,
rakonczone wystawieniem zamdwienia lub zawarciem umowy,

c) dla zamowien powyzej 50.000 PLN netto, a ponizej kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ,ustawy” przeprowadza sie pisemne (np. clektroniczne)
rozeznanie cenowe, poprzez zamicszczenie tresci rozeznania na stronie
internetowe| zamawiajgcego, zakonczone zawarciem umowy.

§2

Uruchamianie procedury o udzielenie zamowienia publicznego

Wszczgele procedury przez WT o udziclenic zamowienia publicznego nastepuje
na wniosek komarki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamowicnia,

Przez komorke organizacyjng wiasciwg dla przedmiotu zamdwienia nalezy
rozumied komorke, w ktorej podejmowana jest decyzja o dokonaniu zakupu
i umieszczono go w planie reeczowo-finansowym.

Wszczecie procedury w ramach funduszy strukturalnych nastepuje na wniosek
komorki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamowienia, po zawarciu umowy
o dofinansowanie oraz zabezpicczeniu Srodkow finansowych na udziat whasny.

Do procedur, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio przepisy
niniejszego Regulaminu, oraz przepisy dla konkretnego programu.

W celu zapewnienia przeprowadzenia postepowania w sprawie o udziclenie
zamowienia publicznego w danym roku budzetowym, przy zachowaniu terminow
okreslonyeh w ustawie, zaleca sic aby wnioski, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, sktadane
byly z miesiecznym wyprzedzeniem.



.

W celu zapewnienia ptynnej realizac)i plandow rzeczowo-finansowych w sposab
gwarantujgcy petne wykonywanie zadan, zalecany termin realizacji dostaw, ustug,
robot budowlanych w zawicranych umowach nie powinien przekraczaé 30
listopada danego roku budzetowego.

Wniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 11 2 stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu i zawiera:

1) przedmiot zamowienia z uzasadnicniem celowosci udzielenia zamowienia;

2) opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z arl. 29 - 31 ustawy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Polskich Norm przenoszgcych normy europejskie lub norm
innych  panstw  cztonkowskich  Europejskiego  Obszaru  Gospodarczego
przenoszgcych te normy wraz z opisem rozwigzan rownowaznych;

3) ewentualne przestanki zastosowania trybu innego niz tryb przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego;

4) warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia (netto) ustalong w sposob

okreslony w art. 32 - 35 ustawy.
W przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych si¢ okresowo, w ktorych
podstawy ustalenia wartosci zamdwienia jest fgczna wartosé zamdwien tego
samego rodzaju  pod pojeciem  ,rodzaj” nalezy rozumie¢ to samo
przeznaczenie, zastosowanic  przedmiotu zamoéwienia, a w przypadku ustug
- ten sam charakter $wiadczen ;

5) kwote jakg zamawiajgcy zamierza preeznaczy¢ na sfinansowanic zamowienia w
ramach planu rzeczowo-finansowego;

6) imie i nazwisko osoby dokonujgcej obliczenia wartosci zamowienia;

7) datg obliczenia wartodci zamowienia;

#) planowany termin realizacji zamowienia;

9) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich wage w %;

10) minimalne  wymagania jakie musi spetnia¢  przedmiot  zamowienia,
np. gwarancja, rekojmia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi przedmiotu
zamowienia itp.;

Komendant moze udzieli¢ zamdwienia publicznego w trybie innym niz przetarg
nicograniczony lub ograniczony wytgcznie w okolicznosciach  okreslonych
w Lustawie,

Kontrola zgodnosci zapotrzebowan z planem finansowym / budzetowym
zamawiajacego spoczywa na glownym ksiggowym. Wzor zapotrzebowania stanowi
zataeznik nr 3 do Regulaminu.

Faktura wystawiona przez wybrancgo wykonawce za realizacje zamdwienia
podlega kontroli formalno-prawnej i zostaje przckazana do Wydziatu Finansow KW
PSP.
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§ 3.

Postanowienia szczegotowe

W trakcie postgpowama o udzielenie zamowienia publicznego WT wraz

z komisja przetargowg przygotowuje m.in.: dokumenty do zatwierdzenia przez

Komendanta lub Zastepce Komendanta:

a) propozycie wyboru trybu udzielenia zamowicnia wraz z uzasadnicniem,
szacunkowg wartoscig zamowienia;

b) propozycje sktadu komisji przetargowej;

¢) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, »wang dale) ,SIWZ" lub
zaproszenia do zlozenia oferty, w prezypadku trybow zaproszeniowych,
zwanego dalej Zaproszeniem”, wraz z projektem umowy i zatgcznikami
sporzadzonymi na podstawie danych przekazanych przez komorke
organizacyjng wlasciwg dla przedmiotu zaméwienia;

d) ogloszenia;

¢) inne niezbedne dokumenty.

Naczelnik WT lub osoba go zastepujaca moze, na kazdym etapie przygotowania
postepowania zwrocic sie do kicrownika komorki organizacyjnej wlasciwej dla
przedmiotu zamowicnia, o dodatkowe wyjasnienia niezbedne do prawidtowego
przygotowania SIWY / Zaproszenia, oraz o wyjaénienie watpliwosci wykonawcow
dotyczagce przedmiotu zamdwienia, Wyjasdnienia winny mied forme pisemna.

[stotne postanowienia umowy, stanowiace zatacznik do SIWZ / Zaproszenia zostang
przekazane do radcy prawnego, w celu wniesienia uwag lub zaakceptowania jego
tresci.

Projekt SIWZ / Zaproszenia wraz z kompletem zatgcznikow jest podpisywany przez
cztonlkdw komisji przetargowej. Komplet dokumentacji sprawdzany jest pod kgtem
zapewnienia zapisow gwarantujacych prawidlowa realizacjg zadania. Uwagi mogg
by¢  wnoszone w  formie  parafowanych zmian w  zapisach  lub
w formie odrebnego pisma.

Propozycje ostatecznej wersji odpowiedzi stanowigce] wyjadnienia do SIWZL [/
Zaproszenia lub modyfikacje jej tresci podpisuje Komendant lub upowazniony
Zastepca Komendanta po zaparafowaniu przez Naczelnika WT lub osobe go
zast¢pujaca.

WT moze na kazdym etapie przygotowania postgpowania, zwrdcic¢ sie do radcy
prawnego KW P5P o opinig prawng w sprawie.

W przypadku wniesienia odwotania przez wykonawce lub uprawniona organizacje
do Prezesa Krajowe] lzby Odwotawczej, pelnomocnictwo do reprezentowania
vamawiajacego  przed Krajowa lzbg Odwotawezg lub  Sgdem  Okregowym
w Poznaniu udziclane jest kazdorazowo przez Komendanta:

a) radcy prawnemu KW PSP;
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11.

12,

b)  Maczelnikowi WT lub osobie go zastepujacej;
c) pracownikom KW PSP jezeli zaistnieje taka potrzeba (okolicznosc);
d) bieglym jezeli byli powotlani lub zaistnieje taka potrzeba (okolicznosc).

(Osobg upowazniong do kontaktowania sig z Urzedem Zamowien Publicznych jest
Naczelnik WT, osaba go zastepujaca lub sekretars komisji przetargowe;.

Po wyborze oferty najkorzystniejsze; WT przygolowuje umowe zawierang
pomiegdzy zamawiajgcym i wykonawea. Umowe parafuje radca prawny KW PSP.

WT  prazyvgotowuje  dyspozycie w  sprawic  zwrotu  wadium  wykonawcom,
w przypadkach okreslonych w ustawie.

Oryginaty dokumentow stanowigce forme zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy zostaja przekazane za pokwitowaniem do Wydziatu Finanséw KW PSP,

W przypadkach nie objgtych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy, chyba ze przepisy szczegolne stanowiq inaczej.

0 wyborze najkorzystniejsze) oferty lub uniewaZznieniu  postepowania WT
zawiadamia wykonawcow.

Lh
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Zatgcanik Nr 1 do Regulaminu

ZASADY PLANOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W terminie do 25 stycznia danego roku - komarki organizacyjne KW PSP
na podstawic  plandw  rzeczowo-tinansowych  przedstawiajg  propozycje
planowanych procedur zamowien publicznych okreslonych na dany rok budzetowy,

w trybach przewidzianych wustawice.

Kierownik komdarki organizacyjnej KW PSP odpowiada za udokumentowanic
celowosci przedstawionych zakupow.

WT w terminie do dmia 30 stycznia epracuje plan zamowien publicznych Komendy
Wojewddzkiej PSP w Poznaniu oraz w ciggu danego roku kalendarzowego bedzie
aktualizowad plan za pomocy korekt planu zaméwien publicznych, jezeli wystapi
taka potrzeba.

W1 dokona aktualizacji planu zamowien publicznych po otrzymaniu informacyi
o petnym zabezpieczeniu finansowym zadan.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

LZATWIERDZAM

Wydzial Kwatermistrzowski
KW PSP Poznan

Whiosck o wszezecie procedury o udzielenie zamowienia publicznego

Przedmiot zamowienia-uzasadnienie celowosct udzielenia zamawienia;

T T L L e T P T T TR T T T T R e P P T T T PP T TR T T PRI P T PLT

Opis przedmiotu zamowienia zgodnie 2 art. 29 - 31 ustawy, ze szezegolnym uwzglednieniem
Polskich Norm przenoszacych normy curopejskie lub norm innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszarn Gospodarczepo przenoszacych te normy wraz z opisem rozwigzan

Ewentualne przestanki zastosowania trybu innego niz tryb przetargu nicograniczonego lub
ograniczonego:

..... Y T R UL d L T L L E s o e e g A P e PP g P G P I B B T T T T TET T vy

Wartos¢ szacunkows przedmiotu zamowicnia (netto)] ustalong w sposob okreslony
w o art. 32 - 35 ustawy:

(W peevpadlon destaw lub ustug posstarzagaoech si¢ okresoweo, w kidrpch podstaws uatalenls wartesol smandwicma jest fqoena
warknsd camdnwvien  tepgo samepo rodzaju pod pojecicns edza)” nalefy rozumied to same praconacesnio, zastosowanie
pracdmictu zamivwienis, a w preypadlu ushig - ten sam charalder Swiadezen)

Kwote jaka zamawiajacy zanmuerza przeznaczyc na  sfinansowanie  zamowienia
w ramach planu rzeczowo-finansowego:

Imig i nazwisko nsoby dekonujace) obliczema wartosci zamawienia;

...... R R R R e L R e R T R R T R LT R L TR R PP,

Datg ebliczenia wartosci zamawienia;

R L L L T T TN T T R L L L R T N T TR TR R L IR LLILL T

Planowany termin realizacji zamdwienia:

B g B e N P P T T T R LT YT TIL T

Proponowane kryteria oceny ofert oraz ich waga w %:

B T R R R R R T L T T e e R R R E T R LT P T R TP PP

Minimalne wymagania jakie musi spetniac przedmiot zamowienia, np.: gwarancja, rekojmia,
serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi przedmiotu zamaowienia itp.:

.............................................................. M SR s e i E AR AR A PamE il G R ER AR e s

. ;{dat_a-i ;)()(!-['l is) .



Zatacenik Nr 3 do Regulaminu

Poznai, dnia ....ccconvmmrersem s sser e 2020T,

Wydzial Kwatermistrzowski
KW PSP Poznan

ZAPOTRZEBOWANIE

Przedmiot mmﬂwmm i [maley seceegolowo opisad preedomot zamowienia, podad ilogc, itp. 3

| I

Uzasadnienie: B

Sﬁ:msﬂh_przepruwadzenia rozeznania cenowego:

W}-’lit]ﬂHWEH (pedna nawwa, adres, telefon kontaktowy lub adres e-mail):

Wartosc brutto zamﬂﬁielia w PLN:

Termin realizaciji:

Termin platnogci (max 20 dni):

Sporzadzit time i nazwisko, nr refetom, adres e-mail): Latwierdzil:

..imig i nazwiskno ..,
clelefon..,
..e-mail .

Klasylikacja budzetowa (wypetnia Wi
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Realizacja / Uwagi (wypetnia wrj:



