Załącznik nr 1 
do Decyzji nr ……. 
z dnia …………………. 2025 r.
Komendanta Powiatowego (Miejskiego) Państwowej Straży Pożarnej w….

Regulamin organizacyjny
Komendy Powiatowej (Miejskiej) Państwowej Straży Pożarnej 
w ……………..
Rozdział 1
Postanowienia ogólne
§ 1
Regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej (Miejskiej) Państwowej Straży Pożarnej w ………….., zwanej dalej „Komendą”, określa:
1) kierowanie pracą Komendy;
2) zakres zadań komórek organizacyjnych;
3) liczbę etatów i rodzaj stanowisk służbowych w Komendzie;

4) wzory pieczęci i stempli. 
§ 2
1. Komenda jest zakwalifikowana do …. kategorii komend powiatowych (miejskich) Państwowej Straży Pożarnej.
2. Terenem działania Komendy jest obszar powiatu …….
3. Siedzibą Komendy jest miasto ……
Rozdział 2

Organizacja wewnętrzna Komendy
§ 3
1. Pracą Komendy kieruje komendant powiatowy (miejski) Państwowej Straży Pożarnej zwany dalej „Komendantem” przy pomocy Zastępcy Komendanta powiatowego (miejskiego) i kierowników komórek organizacyjnych.

2. Do podpisu i aprobaty Komendanta zastrzega się dokumentację dotyczącą zobowiązań majątkowych i finansowych, jako dysponenta środków budżetowych, po podpisie głównego księgowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnięć                  w sprawach dotyczących dochodów i wydatków budżetowych, inwentaryzacji, decyzji administracyjnych oraz postępowań dotyczących szkód wyrządzonych                  w majątku jednostki. 

3. Jeżeli Komendant z przyczyn losowych nie może pełnić obowiązków służbowych, jego zadania i kompetencje w zakresie bieżącego funkcjonowania Komendy realizuje Zastępca Komendanta, zgodnie z posiadanym upoważnieniem lub obowiązującym go zakresem czynności. 
§ 4
1. W skład Komendy wchodzą następujące komórki organizacyjne, które przy znakowaniu spraw i akt posługują się symbolami: 

1) …………………………………… – symbol …. ;
2) …………………………………… – symbol …. ;
3) …………………………………… – symbol …. ;
4) …………………………………… – symbol …. ;
5) …………………………………… – symbol …. .
2. Zadania z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy/służby, ochrony informacji niejawnych, spraw obronnych oraz oficerów prasowych, podlegają bezpośrednio Komendantowi.
3. Wyznaczeni przez Komendanta, odrębnymi decyzjami lub zarządzeniami funkcjonariusze i pracownicy cywilni, realizują dodatkowe zadania:
1) pełnomocnika ds. informacji niejawnych;
2) oficerów prasowych; 
3) specjalisty ochrony danych;
4) administratora systemów informatycznych;
5) koordynatora ds. dostępności.

§ 5
Przy Komendancie mogą działać zespoły i komisje, których cel powołania, nazwę, skład osobowy, zakres zadań i tryb pracy Komendant określa w odrębnej regulacji.
§ 6
1. Komórki organizacyjne Komendy realizują zadania określone w załączniku nr 1 do regulaminu organizacyjnego Komendy w oparciu o obowiązujące przepisy                         i regulacje wewnętrzne. 
2. W realizacji zadań obejmujących czynności kilku komórek organizacyjnych, ich prowadzenie należy do komórki organizacyjnej, której zakres zadań obejmuje najwięcej zadań lub właściwy przełożony wydał w tym zakresie stosowną dyspozycję.
§ 7
Liczbę, rodzaj stanowisk służbowych oraz podległość służbową w Komendzie określa załącznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komendy. 

Rozdział 3

Kanały informacyjne

§ 8
Komenda w celu informowania opinii publicznej o swoich działaniach prowadzi następujące kanały informacyjne:

1) Biuletyn Informacji Publicznej oraz strona internetowa w ramach serwisu www.gov.pl znajdujące się pod adresem https://www.gov.pl/web/...........
2) ……
Rozdział 4

Wzory pieczęci i stempli
§ 9
Komenda używa:
1) urzędowej pieczęci okrągłej o średnicy 36 mm zawierającej pośrodku wizerunek orła ustalony dla godła, a w otoku napis: „Komendant Powiatowy (Miejski) Państwowej Straży Pożarnej w …., woj. wielkopolskie”;

2) urzędowej pieczęci okrągłej o średnicy 36 mm zawierającej pośrodku wizerunek orła ustalony dla godła, a w otoku napis: „Komenda Powiatowa (Miejska) Państwowej Straży Pożarnej w ……, woj. wielkopolskie”;

3) pieczęci okrągłej o średnicy 20 mm zawierającej pośrodku wizerunek orła ustalony dla godła, a w otoku napis: „Komenda Powiatowa (Miejska) Państwowej Straży Pożarnej w …., woj. wielkopolskie”;

4) stempla nagłówkowego o treści

/Godło/

KOMENDA POWIATOWA (MIEJSKA)

PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ

w …., woj. wielkopolskie;

5) innych pieczęci i stempli służbowych i pomocniczych.

Rozdział 5
Postanowienia końcowe

§ 10
Organizację i porządek służby, prawa i obowiązki stron stosunku pracy i stosunku służbowego w Komendzie określa regulamin pracy i służby Komendy Powiatowej (Miejskiej) Państwowej Straży Pożarnej w …..

§ 11
Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczące zakresu zadań komórek organizacyjnych Komendy rozstrzyga Komendant.
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