ZARZADZENIE Nr 14
WIELKOPOLSKIEGO KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
z dnia 15 kwietnia 2025 r.
w sprawie ustalenia podziatu obowigzkéw administratoréw danych
Systemu Wspomagania Decyzji Panstwowej Strazy Pozarnej (SWD PSP)

oraz minimalnych wymagan dotyczacych realizacji zadan w tym zakresie

Na podstawie art. 12 ust. 5 pkt. 1 oraz ust. 5a pkt. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz.U. z 2024 r., poz. 127) w zw. z art. 14ha ust. 4 ustawy

z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2024 r., poz. 275) zarzgdzam:

§1
W celu okreslenia zasad dotyczgcych sposobu zarzgdzania, ochrony i dystrybucji
informacji w Systemie Wspomagania Decyzji (SWD PSP) przez Komende Wojewddzka
Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu wprowadzam do stosowania ,Zakres

odpowiedzialno$ci oraz podziat zadan dla wydziatéw”

1. Naczelnik Wydziatu Planowania Operacyjnego KW PSP w Poznaniu (WPO) -
Administrator Dziedzinowy SWD PSP odpowiada za:

a. zarzadzanie systemem SWD PSP,

b. instruktaz stanowiskowy obstugi SWD PSP w zakresie zadan realizowanych
przez wydziat,

c. koordynacje prac naczelnikbw innych wydziatbw KW PSP w Poznaniu
w zakresie w SWD PSP,

d. zgtaszanie pracownikom Wydziatu Informatyki i tacznosci awarii i btedow
w SWD PSP,

e. wspotprace z Administratorem Technicznym (Naczelnik WIL) w zakresie IT
SWD PSP,

f. zgtaszanie do Administratora Technicznego propozycji zmian lub rozbudowy
funkcjonalnosci systemu SWD PSP,

g. coroczny przeglad uprawnien i kont uzytkownikéw w systemie SWD PSP.



Zastepca naczelnika Wydziatu Planowania Operacyjnego KW PSP w Poznaniu (WPO)
odpowiada za :

a. zakfadanie kont nowym uzytkownikom w systemie SWD PSP, nadawanie
uprawnien do pracy

Kierownik Sekcji Koordynacji Ratownictwa Wydziatu Planowania Operacyjnego KW
PSP w Poznaniu (WPO) odpowiada za:

a. zastepowanie Zastepcy naczelnika Wydziatu Planowania Operacyjnego,

b. instruktaz wstepny w zakresie obstugi SWD PSP nowych uzytkownikow
podejmujacych stuzbe w Stanowisku Kierowania Komendanta Wojewddzkiego
PSP w Poznaniu.

Kierownik Sekcji Nadzoru nad funkcjonowaniem KSRG Woydziatu Planowania
Operacyjnego KW PSP w Poznaniu (WPO) odpowiada za:

a. zastepowanie Zastepcy naczelnika Wydziatu Planowania Operacyjnego,

b. poprawno$c¢ i aktualno$¢ struktury odwoddw operacyjnych.

Kierownik Sekcji Analiz i Planowania Operacyjnego nad funkcjonowaniem KSRG
Wydziatu Planowania Operacyjnego KW PSP w Poznaniu (WPO) odpowiada za:

a. zastepowanie Zastepcy naczelnika Wydziatu Planowania Operacyjnego,

b. aktualno$¢ wykazu jednostek JOP w systemie SWD PSP.

Stanowisko Kierowania Komendanta Wojewddzkiego PSP w Poznaniu odpowiada za:

a. biezaca obstuge zdarzen oraz dokumentacje z nimi zwigzana,

b. poprawnoé¢ oraz aktualno$é danych w systemie SWD PSP na terenie wo.
wielkopolskiego w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych ,Obsada
Jednostki” za wyjgtkiem stanu zatrudnienia, systemu zmianowego i limitéw
etatowych,

c. katalog sit i srodkdw za wyjatkiem zakresu zdefiniowanego dla innych
wydziatéw,

d. przeprowadzanie szkolen dla funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w stanowisku
kierowania komendanta wojewddzkiego PSP w Poznaniu,

e. poprawnos¢ oraz aktualno$¢ danych w systemie SWD PSP w zakresie
wprowadzania i aktualizacji danych Odwodéw Operacyjnych.

f. zgtaszanie firmie Abakus w uzgodnieniu z WIt(wsparcie techniczne)
awarii/btedéw,

g. poprawnos¢ danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP
podlegte Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP w zakresie

badan lekarskich.



7. Naczelnik Wydziatu Informatyki i tgcznosci KW PSP w Poznaniu (WIL) - Administrator

Techniczny w zakresie IT SWD PSP odpowiada za:

a.

instruktaz stanowiskowy obstugi SWD PSP w zakresie zadanh realizowanych
przez wydziat,

aktualizacje aplikacji SWD PSP w celu umozliwienia jego eksploatacji na
stanowiskach komputerowych, wyznaczonych przez kierownikéw komoérek
organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej PSP w Poznaniu,
w sposob umozliwiajgcy realizacje zadan, okreslonych dla przedstawiciel
komérek organizacyjnych,

testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.
Przeglady i kontrole bezpieczenstwa w zakresie stosowania srodkow
technicznych,

zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systeméw
i ustug przetwarzania, w tym tworzenie zabezpieczen technicznych, ograniczen
dostepu fizycznego i zdalnego, przestrzeganie zasad zarzgdzania
uzytkownikami i uprawnieniami w odniesieniu do serwera, bazy danych, sieci
oraz stacji roboczych,

zdolnosé do szybkiego przywrdcenia dostepnoéci danych w razie incydentu
fizycznego lub technicznego odnoszgcego sie do serwera bazy danych, sieci
teleinformatycznej i kanatu przesytu danych, stacji roboczych i oprogramowania
koncowego,

poprawnos¢ oraz aktualnos¢ danych w systemie SWD PSP na poziomie KW
PSP w Poznaniu w zakresie informatyki i tgcznosci — gatgz KSIS Sprzet
tgcznosci,

poprawnos¢ danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP
podlegte Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP zakresie
wprowadzania i aktualizacji danych systemie SWD PSP w zakresie informatyki

i tacznosci — gatgz KSIS Sprzet tacznosci.

8. Naczelnik Wydziatu Technicznego KW PSP w Poznaniu (WT) odpowiada za:

a.

instruktaz stanowiskowy obstugi SWD PSP w zakresie zadan realizowanych
przez wydziat,

poprawnos¢ oraz aktualnos¢ danych w systemie SWD PSP na poziomie KW
PSP w Poznaniu w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych zawartych ,Sity

i Srodki” z zaktadki pojazdy (za wyjagtkiem bezzatogowych statkéw powietrznych
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— realizuje Sekcja Koordynacji Ratownictwa WPO) oraz ,Sity i Srodki” — sprzet
ratowniczy — sprzet gasniczy - agregaty prgdotworcze ”

poprawnos¢ danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP
podlegte Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP w zakresie
wprowadzania i aktualizacji danych systemie SWD PSP w zakresie ,Sity
i Srodki” — pojazdy (za wyjatkiem bezzatogowych statkéw powietrznych).

nadzér nad zgodnoscig kart w SWD PSP z kartami pojazdéw.

9. Naczelnik Wydzialu Kadr KW PSP w Poznaniu (WK) odpowiada za:

a.

instruktaz stanowiskowy obstugi SWD PSP w zakresie zadan realizowanych
przez wydziat,

poprawnos¢ oraz aktualnos$¢ danych w systemie SWD PSP na poziomie KW
PSP w Poznaniu w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w
zaktadce ,Sity i Srodki/Osoby”. W ,Karcie Sit i Srodkow” ,Przeszkolenia” za
wyjatkiem szkolen prowadzonych przez WOSZ,

poprawnosé oraz aktualnos¢ danych w systemie SWD PSP na poziomie KW
PSP w Poznaniu w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych
teleadresowych w zaktadce ,Sity i Srodki/Osoby”, w szczegélnosci adresu
zamieszkania i numeru telefonu kontaktowego,

poprawnos¢ danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP
podlegte Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP w zakresie
,Sity i Srodki” — osoby poprawnos$é oraz aktualno$é danych w systemie SWD
PSP w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w zaktadce
.Kierownictwo” w KW PSP Poznah oraz podlegtych jednostkach

organizacyjnych.

10. Naczelnik Osrodka Szkolenia KW PSP w Poznaniu (WOSZ) odpowiada za:

a.

instruktaz stanowiskowy obstugi SWD PSP w zakresie zadan realizowanych
przez wydziat,

poprawnos¢ oraz aktualnos¢ danych w systemie SWD PSP na poziomie KW
PSP w Poznaniu w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych w zakresie
szkolen i kursow pracownikow KW PSP realizowanych przez WOSZ
w zaktadce ,Sity i Srodki/Osoby”,

poprawnos¢ danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP
podlegte Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP w zakresie

przeszkolenia funkcjonariuszy PSP,



d.

poprawnos¢ danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP
podlegte Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP w zakresie
przeszkolen cztonkéw OSP oraz opisu oséb funkcyjnych,

Wielkopolski Koordynator Ratownictwa Medycznego odpowiada za monitoring
informacji ze zdarzenia pod katem przeprowadzenia udzielania Medycznych
Dziatah Ratowniczych, tworzenia analiz medycznych oraz kwalifikacji zdarzen
jako izolowane zdarzenia ratownictwa medycznego,

organizacja szkolen dla uzytkownikbw w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

organizacja cyklicznych szkolen dla statych uzytkownikbw SWD PSP
(petnigecych stuzbe w Stanowisku Kierowania Komendanta Wojewddzkiego

PSP w Poznaniu) nie rzadziej niz raz na 3 lata.

11. Naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru KW PSP w Poznaniu (WO) odpowiada za:

e.

instruktaz stanowiskowy obstugi SWD PSP w zakresie zadan realizowanych
przez wydziat,

poprawnosé¢ oraz aktualno$¢ danych w systemie SWD PSP w zakresie
wprowadzania i aktualizacji danych dotyczacych etatyzaciji i limitow etatowych
w zakladce ,Sity i Srodki/Osoby” w KW PSP Poznan oraz podlegtych
jednostkach organizacyjnych,

za poprawnos¢ danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP
podlegte Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP w zakresie
,Danych Teleadresowych” (KW/KM/KP/JRG/).

12. Kazdy z wydziatbw odpowiedzialny jest za wprowadzanie wiasnych pozycji

sprzetowych do bazy w systemie SWD PSP na poziomie KW PSP oraz za ich

aktualizacje.

13. Realizacje powyzszych poleceh w przypadku nieobecnosci naczelnikéw Wydziatow

przejmujg ich Zastepcy lub osoby wyznaczone przez naczelnikow poszczegdlnych

wydziatow.

14. Nadzoér nad realizacjg powyzszych polecen powierzam Zastepcy Wielkopolskiego

Komendanta Wojewoédzkiego PSP nadzorujgcego zagadnienia operacyjne.

Wielkopolski Komendant Wojewodzki
Panstwowej Strazy Pozarnej

st. bryg. mgr inz. Jacek Struzynski
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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