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ZARZĄDZENIE Nr 14

WIELKOPOLSKIEGO KOMENDANTA WOJEWÓDZKIEGO

PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ 

z dnia 15 kwietnia 2025 r.

w sprawie ustalenia podziału obowiązków administratorów danych

Systemu Wspomagania Decyzji Państwowej Straży Pożarnej (SWD PSP)

oraz minimalnych wymagań dotyczących realizacji zadań w tym zakresie

Na podstawie art. 12 ust. 5 pkt. 1 oraz ust. 5a pkt. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. 

o Państwowej Straży Pożarnej (Dz.U. z 2024 r., poz. 127) w zw. z art. 14ha ust. 4 ustawy 

z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. z 2024 r., poz. 275) zarządzam:

§ 1

W celu określenia zasad dotyczących sposobu zarządzania, ochrony i dystrybucji 

informacji w Systemie Wspomagania Decyzji (SWD PSP) przez Komendę Wojewódzką 

Państwowej Straży Pożarnej w Poznaniu wprowadzam do stosowania „Zakres 

odpowiedzialności oraz podział zadań dla wydziałów”

1. Naczelnik Wydziału Planowania Operacyjnego KW PSP w Poznaniu (WPO) – 

Administrator Dziedzinowy SWD PSP odpowiada za:

a. zarządzanie systemem SWD PSP,

b. instruktaż stanowiskowy obsługi SWD PSP w zakresie zadań realizowanych 

przez wydział,

c. koordynację prac naczelników innych wydziałów KW PSP w Poznaniu 

w zakresie w SWD PSP,

d. zgłaszanie pracownikom Wydziału Informatyki i Łączności awarii i błędów 

w SWD PSP,

e. współpracę z Administratorem Technicznym (Naczelnik WIŁ) w zakresie IT 

SWD PSP,

f. zgłaszanie do Administratora Technicznego propozycji zmian lub rozbudowy 

funkcjonalności systemu SWD PSP,

g. coroczny przegląd uprawnień i kont użytkowników  w systemie SWD PSP.
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2. Zastępca naczelnika Wydziału Planowania Operacyjnego KW PSP w Poznaniu (WPO) 

odpowiada za :

a. zakładanie kont nowym użytkownikom w systemie SWD PSP, nadawanie 

uprawnień do pracy 

3. Kierownik Sekcji Koordynacji Ratownictwa Wydziału Planowania Operacyjnego KW 

PSP w Poznaniu (WPO) odpowiada za:

a. zastępowanie Zastępcy naczelnika Wydziału Planowania Operacyjnego,

b. instruktaż wstępny w zakresie obsługi SWD PSP nowych użytkowników 

podejmujących służbę w  Stanowisku Kierowania Komendanta Wojewódzkiego 

PSP w Poznaniu.

4. Kierownik Sekcji Nadzoru nad funkcjonowaniem KSRG Wydziału Planowania 

Operacyjnego KW PSP w Poznaniu (WPO) odpowiada za:

a. zastępowanie Zastępcy naczelnika Wydziału Planowania Operacyjnego, 

b. poprawność i aktualność struktury odwodów operacyjnych.

5. Kierownik Sekcji Analiz i Planowania Operacyjnego nad funkcjonowaniem KSRG 

Wydziału Planowania Operacyjnego KW PSP w Poznaniu (WPO) odpowiada za:

a. zastępowanie Zastępcy naczelnika Wydziału Planowania Operacyjnego, 

b. aktualność wykazu jednostek JOP w systemie SWD PSP.

6. Stanowisko Kierowania Komendanta Wojewódzkiego PSP w Poznaniu odpowiada za:

a. bieżącą obsługę zdarzeń oraz dokumentację z nimi związaną,

b. poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD PSP na  terenie woj. 

wielkopolskiego w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych „Obsada 

Jednostki” za wyjątkiem stanu zatrudnienia, systemu zmianowego i limitów 

etatowych,

c. katalog sił i środków za wyjątkiem zakresu zdefiniowanego dla innych 

wydziałów, 

d. przeprowadzanie szkoleń dla funkcjonariuszy pełniących służbę w stanowisku 

kierowania komendanta wojewódzkiego PSP w Poznaniu,

e. poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD PSP w zakresie 

wprowadzania i aktualizacji danych Odwodów Operacyjnych.

f. zgłaszanie firmie Abakus w uzgodnieniu z WIŁ(wsparcie techniczne) 

awarii/błędów,

g. poprawność danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP 

podległe Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewódzkiemu PSP w zakresie 

badań lekarskich. 
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7. Naczelnik Wydziału Informatyki i Łączności KW PSP w Poznaniu (WIŁ) - Administrator 

Techniczny w zakresie IT SWD PSP odpowiada za:

a. instruktaż stanowiskowy obsługi SWD PSP w zakresie zadań realizowanych 

przez wydział,

b. aktualizację aplikacji SWD PSP w celu umożliwienia jego eksploatacji na 

stanowiskach komputerowych, wyznaczonych przez kierowników komórek 

organizacyjnych Komendy Wojewódzkiej PSP w Poznaniu, 

w sposób umożliwiający realizację zadań, określonych dla przedstawicieli 

komórek organizacyjnych,

c. testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych 

i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania. 

Przeglądy i kontrole bezpieczeństwa w zakresie stosowania środków 

technicznych,

d. zapewnienie poufności, integralności, dostępności i odporności systemów 

i usług przetwarzania, w tym tworzenie zabezpieczeń technicznych, ograniczeń 

dostępu fizycznego i zdalnego, przestrzeganie zasad zarządzania 

użytkownikami i uprawnieniami w odniesieniu do serwera, bazy danych, sieci 

oraz stacji roboczych,

e. zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych w razie incydentu 

fizycznego lub technicznego odnoszącego się do  serwera bazy danych, sieci 

teleinformatycznej i kanału przesyłu danych, stacji roboczych i oprogramowania 

końcowego,

f. poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD PSP na poziomie KW 

PSP w Poznaniu w zakresie informatyki i łączności – gałąź KSIS Sprzęt 

łączności,

g. poprawność danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP 

podległe Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewódzkiemu PSP zakresie 

wprowadzania i aktualizacji danych systemie SWD PSP  w zakresie informatyki 

i łączności – gałąź KSIS Sprzęt łączności.

8. Naczelnik Wydziału Technicznego KW PSP w Poznaniu (WT) odpowiada za:

a. instruktaż stanowiskowy obsługi SWD PSP w zakresie zadań realizowanych 

przez wydział,

b. poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD PSP na poziomie KW 

PSP w Poznaniu w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych zawartych „Siły 

i Środki” z zakładki pojazdy (za wyjątkiem bezzałogowych statków powietrznych 
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– realizuje Sekcja Koordynacji Ratownictwa WPO) oraz  „Siły i Środki” – sprzęt 

ratowniczy – sprzęt gaśniczy - agregaty prądotwórcze ” 

c. poprawność danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP 

podległe Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewódzkiemu PSP w zakresie 

wprowadzania i aktualizacji danych systemie SWD PSP  w zakresie „Siły 

i Środki” – pojazdy (za wyjątkiem bezzałogowych statków powietrznych).

d. nadzór nad zgodnością kart w SWD PSP z kartami pojazdów.

9. Naczelnik Wydziału Kadr KW PSP w Poznaniu (WK) odpowiada za:

a. instruktaż stanowiskowy obsługi SWD PSP w zakresie zadań realizowanych 

przez wydział,

b. poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD PSP na poziomie KW 

PSP w Poznaniu w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w 

zakładce „Siły i Środki/Osoby”. W „Karcie Sił i Środków” „Przeszkolenia” za 

wyjątkiem szkoleń prowadzonych przez WOSZ,

c. poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD PSP na poziomie KW 

PSP w Poznaniu w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych 

teleadresowych w zakładce „Siły i Środki/Osoby”, w szczególności adresu 

zamieszkania i numeru telefonu kontaktowego,

d. poprawność danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP 

podległe Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewódzkiemu PSP w zakresie 

„Siły i Środki” – osoby poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD 

PSP w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w zakładce 

„Kierownictwo” w KW PSP Poznań oraz podległych jednostkach 

organizacyjnych.

10. Naczelnik Ośrodka Szkolenia KW PSP w Poznaniu (WOSZ) odpowiada za:

a. instruktaż stanowiskowy obsługi SWD PSP w zakresie zadań realizowanych 

przez wydział,

b. poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD PSP na poziomie KW 

PSP w Poznaniu w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych w zakresie 

szkoleń i kursów pracowników KW PSP realizowanych przez WOSZ 

w zakładce „Siły i Środki/Osoby”,

c. poprawność danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP 

podległe Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewódzkiemu PSP w zakresie 

przeszkolenia funkcjonariuszy PSP,
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d. poprawność danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP 

podległe Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewódzkiemu PSP w zakresie 

przeszkoleń członków OSP oraz opisu osób funkcyjnych,

e. Wielkopolski Koordynator Ratownictwa Medycznego odpowiada za monitoring 

informacji ze zdarzenia pod kątem przeprowadzenia udzielania Medycznych 

Działań Ratowniczych, tworzenia analiz medycznych oraz kwalifikacji zdarzeń 

jako izolowane zdarzenia ratownictwa medycznego,

f. organizacja szkoleń dla użytkowników w zakresie bezpieczeństwa 

teleinformatycznego,

g. organizacja cyklicznych szkoleń dla stałych użytkowników SWD PSP 

(pełniących służbę w Stanowisku Kierowania Komendanta Wojewódzkiego 

PSP w Poznaniu) nie rzadziej niż raz na 3 lata.

11. Naczelnik Wydziału Organizacji i Nadzoru KW PSP w Poznaniu (WO) odpowiada za:

e. instruktaż stanowiskowy obsługi SWD PSP w zakresie zadań realizowanych 

przez wydział,

f. poprawność oraz aktualność danych w systemie SWD PSP w zakresie 

wprowadzania i aktualizacji danych dotyczących etatyzacji i limitów etatowych 

w zakładce „Siły i Środki/Osoby” w KW PSP Poznań oraz podległych 

jednostkach organizacyjnych,

g. za poprawność danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP 

podległe Wielkopolskiemu Komendantowi Wojewódzkiemu PSP w zakresie 

„Danych Teleadresowych” (KW/KM/KP/JRG/).

12. Każdy z wydziałów odpowiedzialny jest za wprowadzanie własnych pozycji 

sprzętowych do bazy w systemie SWD PSP na poziomie KW PSP oraz za ich 

aktualizacje.

13. Realizacje powyższych poleceń w przypadku nieobecności naczelników Wydziałów 

przejmują ich Zastępcy lub osoby wyznaczone przez naczelników poszczególnych 

wydziałów.

14. Nadzór nad realizacją powyższych poleceń powierzam Zastępcy Wielkopolskiego 

Komendanta Wojewódzkiego PSP nadzorującego zagadnienia operacyjne.

Wielkopolski Komendant Wojewódzki
Państwowej Straży Pożarnej

st. bryg. mgr inż. Jacek Strużyński
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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